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VORBEMERKUNGEN

Die elektronische Kontaktnachverfolgung ermaoglicht
Prasenzveranstaltungen an der Hochschule wahrend des
Pandemiebetriebs und ist umgehend an der HTWK von allen
Lehrenden und Studierenden zu verwenden, spatestens ab
dem 01.10.21 mit Beginn des Wintersemesters.

Diese Anleitung fihrt in das System ein und verweist auf den
fakultétsspezifischen Service, der die Nutzung fir Kursleitende/
Lehrende (Anhang A) und fir Kursteilnehmende/Studierende
(Anhang B) vereinfacht..

Mit einem mobilen Gerat (Smartphone oder Tablet), das QR-
Codes Uiber eine Kamera / QR-Scan-App erfassen kann, sind
die erforderlichen Eingaben am schnellsten moglich.

Uber das hochschuleigene Portal zur elektronischen Nach-
verfolgung konnen alle Hochschulangehorigen auch ohne ein
mobiles Gerat authentifiziert werden.

Die Kursleitung kann Teilnehmende (auch Externe)
manuell anmelden.

Aus Griinden des Datenschutzes ist das System zur Kontakt-
nachverfolgung ausschlieRlich mit einer WLAN-Verbindung im
eduroam oder Uber eine VPN-Verbindung erreichbar.
Anmeldung mit dem Hochschulaccount erforderlich |

Die elektronische (IT-gestiitzte) Kontaktnachverfolgung schafft
eine Verbindung von «Raum-Zeit-Person» und ermoglicht im
Falle einer erforderlichen Risikoverfolgung das Kontaktieren
durch das zustandige Gesundheitsamt.

Folgende Seite informiert Gber das allgemeine Verfahren an der
HTWK Leipzig;
https.//www.htwk-leipzig.de/dive/kontaktnachverfolgung

formulare.htwk-leipzig.de
formulare.htwk-leipzig.de
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1. SCHRITT
EDUROAM/VPN

Fine Verbindung mit eduroam/VPN ist Voraussetzung fir die
Nutzung der elektronischen Nachverfolgung, da aus Griinden
des Datenschutzes nur Verbindungen authentifizierter Perso-
nen innerhalb des Hochschulnetzes zulassig sind.

Externe Teilnehmende mussen ihre Kontaktdaten an die Kurs-
leitung geben und von der Kursleitung eintragen lassen. Sie
dienen ausschliellich der Kontaktnachverfolgung und werden
nach 4 Wochen automatisch geloscht.

Hier finden Sie weiterfiihrende Informationen und Anleitungen
fur die Installation und Nutzung von eduroam und VPN:

https.//itsz.htwk-leipzig.de/serviceangebote-dienste/wlan/
https.//itsz.htwk-leipzig.de/serviceangebote-dienste/vpn-zugriff-
auf-das-hochschulnetz/

(Sie mUssen sich Uber den LogIn-Button am oberen Bildrand
des Browsers auf der Seite anmelden, um alle Informationen
auf den Seiten zu erhalten.)

Einige Gerate sind in der Lage den QR-Code mit der integrierten
Kamera-App zu lesen. Fir alle anderen stehen fir die jeweiligen
Betriebssysteme unzahlige Apps zur Verfligung, Die beiden fol-
genden Anwendungen konnten erfolgreich getestet werden:

Android: iOS:

/Xing Team KURZ Digital Solutions GmbH
& Co. KG

Barcode Scanner Code Scan - Liest jeden
QRCode
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2. SCHRITT
RAUM BETRETEN / KURS BEITRETEN

Alle Seminarraume und Horsale wurden durch das Dezernat
Technik mit einem raumspezifischen QR-Code an der Tlr auf
der Rauminnenseite ausgestattet.

Diesen QR-Code scannen Teilnehmende beim Betreten des
Raumes und folgen den Angaben auf der Website, die sich tber
den QR-Code offnet.

Sie werden gebeten, ihre aktuelle Anschrift anzugeben bzw. die-
se zu prufen und kdnnen dann dem Kurs beitreten, der zuvor fir
den betretenen Raum durch die Kursleitung gestartet wird. Da-
mit sind sie fir den Kurs als Anwesende registriert und werden
im Risikofall durch das zustéandige Gesundheitsamt kontaktiert,
wenn es zu einem Kontakt mit einer infizierten Person gekom-
men sein sollte.

Eigene Infektion melden

Sollten Sie positiv auf COVID getestet worden sein, missen Sie
diese Infektion melden und dann beginnt das elektronische
Kontaktnachverfolgungsverfahren durch das zustandige
Gesundheitsamt.

Die Meldung sollte Giber das Portal erfolgen, kann aber auch
an die E-Mail-Adresse: krisenstab@htwk-leipzig.de gesendet
werden.

Fakultat
Architektur und
Sozialwissenschaften



HTWK

3. SCHRITT
KURS VERLASSEN

Der Kurs wird von der verantwortlichen Kursleitung gestar-
tet und beendet. Mit dem Beenden des Kurses wird auch die
Uhrzeit fiir alle Teilnehmenden registriert und fir die Kontakt-
nachverfolgung im Risikofall herangezogen. Mochten einzelne
Personen den Kurs vorzeitig verlassen, sollten sie sich abmel-
den, um eine individuelle Prasenzzeit zu registrieren.

Alle Personen, die zeitgleich mit einem Risikofall in einem Raum
waren, konnen von einer Quarantane-Anordnung im Rahmen
des §30 Infektionsschutzgesetz (IfSG) betroffen sein.
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ANMELDUNG
WEBPORTAL/WORKFLOWMANAGEMENTSYSTEM

Die elektronische Kontaktnachverfolgung wird vollsténdig Uber das hochschuleigene
webbasierte Workflowmanagementsystem organisiert.

Das System ist ausschliellich nach Anmeldung im Hochschulnetz zuganglich.

Sie erreichen das Portal bei bestehender eduroam/LAN-Verbindung innerhalb der
Hochschule, bzw. Uber eine VPN Verbindung von aulserhalb.

Verwenden Sie daflr folgende Webadresse:

https://formulare.htwk-leipzig.de

Nach Eingabe der Adresse sollte sich ein Anmeldefenster (siehe Abbildung) 6ffnen.
Hier tragen Sie bitte als Nutzernamen Ihren personlichen HTWK LogIn-Namen ein und
melden sich dann nach Eingabe |hres personlichen HTWK Passwortes am Portal an.

@ https:/fformulare.htwk-leipzigds X +

A2

ormulare.htwlk-leipzig.de/api/login/authonze/Returnbrl=
(— Gﬂ- G}f | htwk-leipzig.de/api/login/authorize?R Url=%2F

Anmelden

https:fformulare.htwk-leipzig.de

Mutzername

Pazswort




AUSWAHL
KONTAKTNACHVERFOLGUNG

Bei erstmaligem Besuch der Seite missen Sie im untersten Bereich auf «Rektorat» kli-
cken (linke Maustaste) und dann den Bereich «Kontaktnachverfolgung» auswahlen.

Jetzt wird Ihnen die Startseite der Anwendung angezeigt und Sie konnen folgende
Schritte ausfihren:

1. Kontaktdaten priifen
Hier missen Sie fur das zustandige Gesundheitsamt Ihre personlichen, privaten
Kontaktdaten wahrheitsgemal’ angeben, damit das Gesundheitsamt im Falle einer
Kontaktnachverfolgung verlassliche Adressdaten nutzen kann.
Diese Daten werden fir 4 Wochen im System gespeichert und sind ausschlieBlich
flir das Gesundheitsamt bestimmt. Mit jedem Kurs-Start oder jeder Kurs-Teilnah-
me wird die 4 Wochenfrist aktualisiert. Sollten Sie sich l[anger als 4 Wochen nicht im
System angemeldet haben, mussen Sie die Kontaktdaten wieder neu eingeben.
(siehe Abbildung S. A4)

2. Kurs starten oder beitreten
Der Stundenplan wird Uber Kursvorlagen abgebildet und Sie mussen lediglich Ihre
Lehrveranstaltung anhand der Modulnummer und -bezeichnung auswahlen.
Nach der Auswahl konnen Sie den Kurs starten.
(Kursstart = Start der Prasenzzeiterfassung der zeitgleich anwesenden Personen)
Teilnehmende konnen erst nach dem Kurs-Start beitreten.

WICHTIG
Am Ende der Veranstaltung beenden Sie bitte unbedingt den Kurs im System.
Anderenfalls ware der Raum fiir folgende Veranstaltungen blockiert.

3. Vorlagen fiir Kurse erstellen und verwalten
Die Kursvorlagen fir die Lehrveranstaltungen werden durch die fakultatsinterne
Arbeitsgruppe erstellt. Bei Fragen oder Unterstitzungsbedarf bitte an die Mitglieder
der FAS-Arbeitsgruppe wenden: Antonia Hempe, Anne Kramer, Timo Kretschmer.
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ANGABE
PERSONLICHE KONTAKTDATEN

) Meue Instanz x E HTWK Leipzig - Modu X | @ modulux studiengang X | @ modul
“ C {} & formularehtwk-leipzig.de/db/1/app/16/start/wf/27/dt/30/form?com_id=1

i3 Kontaktnachverfolgung

RK Neue Instanz

© Zurtick

e an deg

Kontakte nachverfolgen : Kontakida
Zutrittsdaten A4

Der Name wird durch Ihre Anmeldung
aus dem System Ubertragen.

Aktuelle Anschntt individuelle Eingabe

Bt

zur Datentibernahme
die Schaltflache betatigen

Nachste Schritte:

Kontaktdaten anlegen [ aktualisieren
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ANMELDUNG
QR-CODE SCANNEN

Einen Kurs als Verantwortlicher starten oder
einem Kurs als Teilnehmer beitreter|.

[ S
nauiie

LI 427

Hinwejs: Die far
die Viranstaltung
verantwortiche
Persor scannt und
betritt den Raum
als Erste!

B2

Vorgehensweise: Scannen Sie den QR-Code und rufen die, enthaltene
URL auf. Beachten Sie, dass Sie sich nur persdnlich registriel en kdnnen!

Sie miissen bei erstmaliger Verwendung Ihre aktuelle Anschrift
77777 Hinteriegan. Einon Hinwels zuim Datenschuiz erhaiten
Sie in der Anwendung. Eine Abmeldung von der Veranstaltung ist nur
ol erforderlich, wenn Sie diese vorzeitig verlassen. Genarell st die

durch die 2u beenden.

verfiigen, melden Sie sich bei der verantwortlichen Person.
Die finden Sie auf: de/

SLO-MO VIDEO FOTO PORTRAT PANC

@ -

An der Innenseite der Tur zum Veranstaltungsraum finden Sie einen QR-Code
(und alle wichtigen Hinweise zum Verfahren).
Als Teilnehmende treten Sie dem Kurs bitte ausschlieBlich bei.

Der Kurs wird grundsatzlich durch die Kursleitung gestartet und beendet.

Einige mobile Gerate konnen allein Uber die Kamera den QR-Code erfassen und geben dann
das Linkziel an. Alternativ bendtigen Sie eine QR-Code-Scanner-App (siehe Seite 3).



ANMELDUNG
HTWK Logln

11:37 9 ail = =)

< Kamera

AA Bei Website anmelden X

Bei form-test.htwk-leipzig.de
anmelden

Deine Anmeldedaten werden sicher
ubertragen.

Benutzername

Passwort

Abbrechen Anmelden

< > 0 o m O

Der QR-Code leitet Sie auf die Anmeldeseite zum Webportal fir die elektronische Kontakt-
nachverfolgung. Sie erreichen die Seite nur mit bestehender WLAN-Verbindung im eduro-
am oder tber lhren Mobilfunk bei Anmeldung tiber VPN.

Zur Anmeldung verwenden Sie bitte die Anmeldedaten Ihres HTWK-Accounts.
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ANMELDUNG

ADRESSDATEN
e
AA @ form-test.htwk-leipzig.de ¢
> i Kontaktnachverfolgung =
Aktuelle Anschrift ~
StraBe* o
StraBe
Hausnummer* ®
;
Postleitzahl* o
12345
Ort* ©
Irgendwo
Ortsteil o
Informationen zur Erhebung v
iersomembezoiener Daten
M m

Sie mussen Ihre aktuelle Anschrift wahrheitsgemaR angeben.
Falschangaben sind eine Ordnungswidrigkeit und werden durch das Gesundheitsamt im
Bedarfsfall gemeldet und behordlich verfolgt.

Die Adressdaten bleiben flir 4 Wochen im System gespeichert. Mit jeder Anmeldung
innerhalb der 4 Wochen aktualisiert sich die 4 Wochenfrist. Sollten Sie sich ldnger als 4 Wo-
chen nicht im System angemeldet haben, missen Sie bei erneuter Anmeldung die Adress-
daten erneut eingeben.
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KURSTEILNAHME
AN-/ABMELDEN

13:06 ¥ -

[1}
<« Kamera

- 13:04 v =)
AA @ form-test.htwk-leipzig.de & AA @ form-test.htwk-leipzig.de ¢

[1}
< Kamera

> it Kontaktnachverfolgung

> it Kontaktnachverfolgung

Digitale Formulare und Arbeiltsablaufe an UET TTTVVA
der HTWK
Kontakte nachverfolgen : an
bestehender Veranstaltung teilnehmen
teilnehmen :: ZUtrittsdaten
Zutrittsdaten
Sie nehmen an der Veranstaltung teil.
Name
Beim endgultigen Verlassen der Veranstaltung
klicken Sie auf die Schaltflache ,Teilnahme
N beenden” am Ende dieser Seite.
Raum Name
N/ v
Kurs v Raum
Aktuelle Anschrift v
v
Informationen zur Erhebung v
personenbezogener Daten Kurs v
Nachste Schritte: Nachste Schritte:
< RS G I h M

lhnen wird der aktuell im Raum mit dem eingescannten QR-Code stattfindende Kurs an-
gezeigt. Uber die Schaltflache «An bestehendem Kurs teilnehmen» bestatigen Sie Ihre
Anwesenheit im Raum, so dass erfasst werden kann, ob es flr Sie zu einer Risikobegegnung
im Zeitraum Ihrer Anwesenheit gekommen ist.

Wenn Sie den Raum dauerhaft vor Ende des Kurses verlassen, konnen Sie Uber den QR-Co-
de erneut auf die Seite zugreifen und Ihre Teilnahme beenden.

Ansonsten wird fir alle Teilnehmenden der Zeitpunkt erfasst, der durch die Kursleitung
durch das Beenden des Kurses im System erfasst wird.
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